

行政复议答辩书

答辩人：____________________________________。（名称、地址）
法定代表人：_________________________________。（姓名、职务、联系方式）
被答辩人：___________________________________。（姓名、性别、出生日期、民族、工作单位、住所地、联系方式等，法人写名称、住所、法定代表人、职务、联系方式等）
因被答辩人（即行政复议申请人）____________对答辩人作出的___________________（具体行政行为）不服，申请行政复议。现对__________（被答辩人）于____年____月____日提出的复议要求和理由，答辩如下：
___________________________________________________________________________________________________________________________(逐条列明答辩意见)。
此致
___________（复议机关）

答辩人______(签章)
_____年___月___日

附：作出具体行政行为的证据材料___份。
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